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Verfahren und Sitzungskalender

Dieses Dokument beschreibt die Einbindung von Kalenderdaten (Sitzungen) fiir die
Berechnung der Verfahrensfristen bei Baugesuchen, Projekten und sonstigen Geschiftsfillen.

Kalender einrichten

Um die Sitzungskalender (GR, Kommissionen usw.) zu hinterlegen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Starte die gecko.windows Applikation;

2. Wihle in der linken Navigationsleiste den Eintrag:
yEinstellungen|Sonstiges|Betriebskalender*

3. Wihle via Meniu ,,Bearbeiten|Neu* oder driicke die Tasten ,,Ctrl4+N*.
4. Erfasse die erforderlichen Angaben.

Doppelklicke das Eingabefeld Gruppe und stelle sicher, dass der Eintrag SITZUNGEN
hinterlegt ist.

Betriebskalender @I&J

Identifikation * |GR |

Bezeichnung * |GR—Sitzungen |

Gilltig Ab | | Guiltig Bis |

Gruppe |SITZUNGEN

07.07.2014 - Peter

6. Markiere den erfassten Kalender in der Ubersichtsliste und wihle mit rechter Maustaste
den Eintrag ,,Kalenderdaten.

7. Selektioniere das gewiinschte Jahr und erfasse die geplanten Sitzungstermine.
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Kalender mit Verfahren verkniipfen

In einem ndchsten Schritt sind die Sitzungen (Verfahrensschritte) mit den hinterlegten
Kalendern zu verkniipfen:

1. Wihle in der linken Navigationsleiste den Eintrag:
yFallfihrung|Verfahrensschritte“ resp. ,,Projekte|Projektverfahren®

2. Selektioniere in der Auswahlliste die gewiinschte Registergruppe resp. die gewiinschte
Projektart.

Verfahrensschritte ::gemeinde

cegatergnore R

9 Zeile(n)

4+ F Aufgaben-Nr. Bezeichnung Dauer Worganger Controlling Kalender
B 00 EINGANG Eingang

10 10.00 Abklarungen 0

H 20 20.10 Traktandierung LIM-Sitzung 0

W22 20.20 LIM-Sitzung 0 20.10 LIM
H 30 30.10 Traktandierung GPL-Sitzung 0

B 32 30.20 GPL-Sitzung 0 30.10 GPL
B 50 50.10 Traktandierung SR-Sitzung 0

B 52 50.20 SR-Sitzung 0 50.10 BESCHLUSS GR
H a0 90.90 Erledigt

3. Doppelklicke einen Eintrag und wiahle im Auswahlfeld Kalender den gewiinschten
Eintrag.

Aufgaben-MNr. * |5[].2[] |

Bezeichnung * |
Gutigab | | cutiggis | |
Werantwortlich | @ Dauer (Tage) ICI

Worganger Traktandierung SR-Sitzung

Aufgabe (Controlling) Beschluss / Entscheid -

Kalender GR-Sitzungen -

Prozess-Nr. |
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