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Raumreservationen - Buchungssperren 
 

Das System kann so eingerichtet werden, dass Reservationen zeitlich begrenzt sind. 

 

 

Öffnungszeiten 
Legen Sie fest, an welchen Wochentagen zu welcher Zeit bestimmte Räumlichkeiten geöffnet sind. 
Diese Option eignet sich zum Beispiel für Mittagstische. 

Stundenplan 
Sind Räume mit einem Stundenplan belegt, können diese nur am Wochenende, an Feiertagen, 
während den Schulferien und ausserhalb der belegten Zeiten reserviert werden.  

Sperrtage 
Hinterlegen Sie beliebige Zeitspannen, an welchen Reservationen überhaupt nicht möglich sind, z.B. 
Reinigungswochen. Sperrtage gelten für alle Räumlichkeiten. 

Sperrdatum 
Legen Sie ein bestimmtes Datum fest, bis zu welchem Reservationen im Voraus möglich sind. Damit 
verhindern Sie, dass Räumlichkeiten gebucht werden, bevor zum Beispiel die Stundenpläne für 
Schulklassen bekannt sind. Hinterlege das Sperrdatum via Menüpunkt 
ADMINISTRATION|EINSTELLUNGEN|PROGRAMM|PROGRAMMOPTIONEN im Abschnitt „Kalender“: 

 

Vorlauf 
Der Vorlauf definiert die Anzahl der Tage, vor welchen eine Räumlichkeit nicht buchbar ist. Beispiel: 
1 Tag bedeutet, dass ein Zimmer frühestens ab dem nächsten Tag gebucht werden kann. 3 Tage 
bedeuten, dass ein Zimmer frühestens drei Tage nach dem heutigen Tag gebucht werden kann. 

<calendar MinTageVorlauf="30" MinDauerFullDay="5" MinDauerHalfDay="1"></calendar> 

Ist der Eintrag «MinTageVorlauf» nicht definiert, verwenden wir standardmässig 3 Tage. Teilen Sie 
uns (support@geckosoftware.ch) die gewünschte Vorlaufzeit mit. 
  

• Programmoptionen 

• Feiertage und Schulferien 

• Öffnungszeiten 

• Stundenpläne 

• Sperrtage 
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Feiertage und Schulferien 

Feiertage und Schulferien dienen dazu, um Buchungen an diesen Tagen zu sperren (z.B. bei 
definierten Öffnungszeiten) oder freizugeben (z.B. bei hinterlegten Stundenplänen). 

Wähle den Menüpunkt ADMINISTRATION|EINSTELLUNGEN|KALENDER|KALENDERDATEN. 

 

Um die Feiertage zu hinterlegen, wähle im ersten Auswahlfeld den Eintrag „Feiertage“ und danach 
das gewünschte Jahr sowie den Kanton. 

 

Um Schulferien zu hinterlegen, wähle im ersten Auswahlfeld den Eintrag „Ferienplan“ und danach 
das gewünschte Jahr. Klicke auf die Schaltfläche HINZUFÜGEN, um die Ferien einzutragen. 
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Öffnungszeiten 

Öffnungszeiten eignen sich für Räumlichkeiten, die nur an bestimmten Wochentagen (Montag bis 
Sonntag) zu bestimmten Zeiten geöffnet sind, z.B. Mittagstische. 

Wähle den Menüpunkt ADMINISTRATION|KALENDER|RESERVATIONEN|RESSOURCEN. 

 

Klicke in der Übersichtsliste auf die gewünschte Ressource und wähle danach in der Menüleiste den 
Eintrag BEARBEITEN|ÖFFNUNGSZEITEN. 

 

Gut zu wissen… 

Im Gegensatz sind zu Stundenplänen, sind Räumlichkeiten, für welche Öffnungszeiten hinterlegt 
sind, an Feiertagen und während den Schulferien für Reservationen gesperrt. 
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Stundenpläne 

Stundenpläne eignen sich für Räumlichkeiten, die an bestimmten Wochentagen (Montag bis 
Freitag) für schulische Zwecke belegt sind. 

Wähle den Menüpunkt ADMINISTRATION|KALENDER|SONSTIGES|UNTERRICHTE. Stundenpläne basieren auf 
definierten Zeitlöcken (z.B. 8:15 bis 9:00). Um Zeitblöcke zu definieren, wähle den Menüpunkt 
ADMINISTRATION|KALENDER|SONSTIGES|ZEITRASTER. 

 

Suche den gewünschten Raum und klicke auf den Stundenplan. Ist kein Stundenplan hinterlegt, 
klicke auf die Schaltfläche NEUER STUNDENPLAN. 

 
 

 

Gut zu wissen… 

An Feiertagen und während den Schulferien gelten die erfassten Belegungen nicht, d.h. dass an 
diesen Daten eine Reservation möglich ist. 

  

Ab wann gilt der Stundenplan, 
z.B. Semesterbeginn 

Bis wann gilt der Stundenplan, z.B. 
Semesterende 

Lehrerkürzel oder allgemeiner Hinweis (MUSS) 

Fach 
(fakultativ) 

Klasse(
n) 
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Sperrtage 

Mit Hilfe von Sperrtagen können alle Räumlichkeiten für Reservationen gesperrt werden. Die 
Sperrung kann einen bestimmten Tag oder einen Zeitraum betreffen, z.B. Reinigungswoche. 

Wähle den Menüpunkt ADMINISTRATION|EINSTELLUNGEN|KALENDER|KALENDERDATEN. 

 

Wähle im ersten Auswahlfeld den Eintrag „Sperrplan“ und danach das gewünschte Jahr. Klicke auf 
die Schaltfläche HINZUFÜGEN, um einen bestimmten Tag oder eine Zeitspanne zu erfassen, an 
welchen alle Räumlichkeiten für Reservationen gesperrt sind. 

 


